Vzorovy knihovniad pro knihovny bez pravni subjektivity
KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v (nazev obce)

V souladu sefizovaci listinou knihovny (ndzev knihovny) v (nazavce), schvalenou
zastupitelstvem obce usneserimXY ze dne ..... a podle 8§ 4, odst. 7 zakéna57/2001 Sb.
(knihovni z&kon), vydavam tento knihowad:

|. Zakladni ustanoveni

Cl.1
Poslani a¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 88Ronat. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je Hizena za €elem poskytovat rovnym Agobem vSem atanim bez rozdilu
vefejné knihovnické a inforngai sluzby (dale jen sluzby) vymezené v 82, 4 ardifidvniho
zakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informaeni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatén veaejné knihovnické a inforntai sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pislusnych ustanovenich knihovniho zédkona. Jsoejtoéna:
a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informani sluzby:
i. informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihgvn
ii.  informace z oblasti wejné spravy,
iii.  ustni informace bibliografického a faktografickéttarakteru,
iv.  pristup na internet.
d) uvelte dalsi sluzby

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovnfadu (dale jen R) poskytuje knihovna
bezplatr.

3. Knihovna poskytuje za Uhradu tyto sluzby: (vyjmeav yto sluzby knihovna
poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 aak.c. 257/2001 Sb., knihovniho
zakona, tzn. Ze uhradu z& muze pozadovat jen do vySe skir& vynaloZzenych
nakladi (nap*. za reprografické sluzby, za administrativni Gkspojené s registraci
uzivateli).

4. Veskereé finadni castky (manipuléni poplatky, sanéni poplatky apod.) jsou
knihovnou @tovany ve vysi stanovené Cenikem, kteryijéohou tohoto K.



ll. UZivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

Cl. 3
Registrace uzivatele
. Registrovanym uzivatelem knihovny séZe stat kazdd fyzicka nebo pravnicka
osoba vydanim gikazu uzivatele na zakladypinéné @ihlasky owiené
knihovnikem podle osobnich dokiadZivatele.

. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osalmje: jméno, fijmeni, adresu
trvalého bydlist a datum narozeni.

. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zaklpidemného souhlasu zakonného
zastupce.

. Osobni Gdaje uzivatiebude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnyiizer@m o
ochrar¢ osobnich tdaj(EU) 2016/679. Pateni o ochra&iosobnich udéjje prilohou
tohoto KR.

Cl. 4
Zéakladni povinnosti a prava uZzivateti knihovny

. Uzivatelé jsou povinniidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opé#&tnim, ktera jsou pt#bna pro udrzeni padku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny kljgbgadek.

. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato deaf, mize byt déasré nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odjioosti za zppjsobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnychiqupigi.

. Pripominky, podgty a navrhy k praci knihovny je moZzné podavat pisenebo Usté
knihovnikovi.

Cl.5
Pokyny pro vyuzivani vypdetni techniky

. UZivatel je povinen pouZivat v kniho¥pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. UzZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovasti operaniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a program knihovre.

. UZivatel mize kopirovat naignosna média informace ziskané z internetu, databaz
elektronickych zdraj z fondu knihovny, pokud to dovoluji licémi podminky.

. UZivatel nese plnou odpéanost za svéifpadné zasahy do konfiguracesfiace,
které by jakymkoliv zpsobem mohly mit vliv na provoz pivace, dale je uZivatel
pIné odpowdny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaciosfedky vypaetni
techniky etre Skod zfisobenych jim zanesenymigt@covymi viry.
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UZivatel je povinen respektovat autorskopravni aohrdat (viz zakon. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejiciclvggon autorskym a o zZime
nékterych zékon (autorsky zakon), v platném&mn a ostatni fedpisy.
ll. Vyp jéni Fad
Cl.6
Zpristupiiované knihovni dokumenty

Knihovna pijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vi@sd knihovniho

fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny préstnictvim meziknihovnich sluzeb nebo

prostednictvim vyngnnych soubatr.

. Meziknihovni sluzbu zprosdkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14

knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.

Cl.7
Rozhodnuti o pijéovani

Mimo knihovnu si niZe uzivatel pj¢it vSechny dokumenty uvedenélv 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumerdt
a) kterym by hrozilo nebezgénenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,
b) které jsou zapoebi k BZnému provozu knihovny,
c) jejichz pij¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimégpisy (poruseni
autorskych prav, Bni faSistické, rasistické, pornografické litergtapod.),
d) které byly vymij¢eny z jinych knihoven pro&dnictvim meziknihovni
vypijeni sluzby s podminkou vypiky v pouze v prostorach knihovny.

Cl. 8

Postupy pFi pijéovani

. Pred grevzetim vypjcky je uzZivatel povinen prohlédnout si dokumentgtirohlasit

vSechny zavady a &fit si zapis zavad ve vycnim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vyniho systému.

UZivatel svym podpisem potvrdi viigku (uvést na‘em) .

Uzivatel mize pozadat o rezervaci dokumefuuést jakym zjsobem — Ust)
pisem#d, na formul&i atp.) .

Cl.9

Vypijéni lhity
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Vypujéni lhata pro mij¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1&sic. Vypijéni lhata
muze byt prodlouzena a#ikrat o jeden nasic, pozada-li o to uzivatefgd jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalSi uzivatel. Vivamtinenych gipadech je mozné
povolit novou vydjcéku téhoz dokumentu, ale jen po jehedgiozZeni. (celglanek
konkretizovat podle skutaosti)

Knihovna je opravéna v odivodrenych gipadech stanovit kratSi vigggni Ihatu
piipadré Zadat vraceniigceného dokumentuied uplynutim vygjeni lhaty.

Cl. 10
Vraceni vypiij¢eného dokumentu
UZivatel je povinen vratit vyjjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypujéil. Jinak nese odp@dnost za vSechny zji§té zavady a je povinen uhradit

knihovne naklady na opravu dokumentu, pigadt uhradit Skodu jakoipztrag
dokumentu.

. Je zak&zano zpracovavat text ti¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,

zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinyfisapem do vyfijceného
dokumentu zasahovat.

Cl. 11
Prava a povinnosti uzivatet pro pij¢ovani mimo knihovnu

Pro pij¢ovani knihovnich fonil plati ustanoveni alanského zakoniku aipgovani
VECi.

Mimo knihovnu mize mit uzivatel vyfijéeno zpravidla nejvySe XY dokument
Uzivatel nesmi vyfijiceny dokument {j¢ovat dalSim osobam. Riuza r&j po celou
dobu vypijcky.

UZivatel ri&i za vymjéeny dokument do té doby, dokud méa knihovna oiysge
zadznam. R vraceni dokumentu uzivatel na vyZzadani obdrzvqzeini o vraceni.
Jestlize uZivatel nevratiiteny dokument ve stanovendilé ctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

Jestlize uZivatel ani po upomenutijgeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. iPvymahani jijceného dokumentu pravni cestaiiuje knihovna
manipul&ni poplatek jako nahradu za naklady spojenémavou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypaadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit tediyaoskytovani vSech
sluzeb.

Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna miZe podle povahy dokumentu nahradit jeligieni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytudpndi knihovny, anebo z forid
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. UzZifatro kterého byla kopie



zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladuasmagenimi zakoné&. 121/2000 Sb.,
(autorského zé&kona).

. Knihovna miZze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kogieozporu s pravnimi
piedpisy (poruseni autorskych pravesii fasistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

. Knihovna miZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kogieskych knihovnach
nebo v zahragi. Objednavka kopie v tomtdipact podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UzZivatel, pro kterého gkto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimiskéioo zakona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovnihaadu

Cl. 13
Ztraty a nahrady

. UZivatel je povinen bezodkladmlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a viglh
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

. O zpisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovnaz#&lpozadovat nahradu Skody
uvedenim do fovodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku télod@ichentu ve
stejném vydani a vaZlmebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestigaeni do
puvodniho stavu neni mozné nebtliné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo fikahnahradu. Finami nahradu
stanovuje knihovna.

. UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, ktenéhovre v souvislosti se ztratou
vznikly.

. Do vyreSeni zpsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledaadininovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani vsech sluzeb

CL. 14

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu #adu

. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnieery nasleduje po
skorteni stanovené vycni lhaty. Pripada-li posledni den stanovenétin
na den, kdy je knihovna z#en4a, posunuje se na nejblizSi dalSivjypi
den.

. Vymahani nevracenych vygek:

a) nezavisle na vymahani poplatk prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumeifit Pocétyirech bezvyslednych upominkéach (z nichz
posledni je dopokieny dopis obecnihorédu) nasleduje vymahani pravni
cestou.

. Ztrata ptikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatuikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (pvodni nebo obnovené) sétdje manipulani poplatek.



Cl. 15
Nahrada vSeobecnych Skod

1. UzZivatel je povinen nahradit Skodu zasmou Fimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle olkanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se statkidda se nahrazuje
uvedenim do fedeslého stavu. Neni-li to d@mozné, anebo Zada-li to poSkozeny,
hradi se Skoda v pé&zich.”).

2. Za Skody zfisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uziiyeatdle obech
platnych pedpisi.

V. Zavéreéna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
2. Nedilnou sowasti KR jsou fFilohy
3. Rusi se Knihovniad ze dne .....
4. Tento Knihovnitad plati na dobu netitou
VI. Prilohy Knihovniho radu
1. Cenik placenych sluzeb a poplatkbecni knihovny v (nazev knihovny).
2. Smernice o nakladani s osobnimi Udaji uzivatiehinovny
Vv razitko knihovny
dne podpis knihovnika
podpis starosty ( vedouciho knihovny )

Pouteni o ochraré osobnich udaji

Spravcem osobnich udaj uzivateti knihovny je
(dale jen )

Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanychateél v tomtorozsahu
Povinné identifikani udaje:

Nepovinné kontaktni Gdajé:
Sluzebni udaje

Ucetni udaje o provedenych o gé&itych transakcich, zejména o jejictelu, mist, case a
dalSich nalezitostech.
DalSi udaj€

Dale knihovna uchovava identifikai idaje zakonného zastupce, je-li registrovanyaiél
mladSiX let.



Registrovany uzivatel oznami knihavpiipadné zmany identifikatnich a kontaktnich
osobnich uddjbez zbyténého odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udajel®@lem poskytovani knihovnickych, inforndaich a
dalSich sluzeb uzivatigh, informovani uzivatél o sluzbach a dale z&alem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tdaje vyuZiméhovna za &elem lepsi komunikace
S uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje tves

Prava uZivateli jako subjekti osobnich udaji

Uzivatel m& pravo naifstup k osobnim Udain, jejich opravu nebo vymaz, popac
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proticgvani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zadoskgtme kopii zpracovavanych osobnich
Gdaji, pripadré umozni nahled dorhlaskyctende a dalSich dokladu ni uloZzenych.
Zadosti uZivatdl tykajici se ochrany osobnich Gil&nihovna vyizuje bez zbyt&ného
odkladu, nejpozt)i do jednoho misice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaj

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych wélfrgpo dobu registrace (@

poté. Registrovany uzivatelithe pozadat o likvidaci svych osobnich ddgokud nema&i
knihovre Zadny dluh a népje si nadéle vyuZivat jejich sluzeh:

Osobni udaje v gdtacovych databazich jsou likvidovany vymazanim
identifikacnich Gdaj (anonymizace). Osobni Gdaje v listinné padou likvidovany dle
Spisového a skartaihotradu

Zabezpdeni osobnich udai
Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezerigtup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na z#éstnance, ktéi s nimi
pracuji v rdmci svych pracovnich Ukoli.
Osobni udaje knihovna uchovava v pétacove databazi

) Pristup k Emto datim je chragn systémemifistupovych dti, hesel a prav
stanovenych v rozsahu pebném pro pléni ukoli jednotlivych zamstnand.

DalSi informace

Knihovna zpracovava osobni Udaje na zakkdlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uzivatelem uzaela gijetim jeho gihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnymizenim
o ochra® osobnich ud& (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tddaykonava Wad pro ochranu osobnich Gtlapa ktery se
muzete obratit v fipack stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s ptain ohleds svych
osobnich uddj obratite nejprve na nask

! Nabidku okamZitého vymazani historie ujek nabizet pouze ipadt, Ze je to knihovna schopnadlat!



